nCRQPFIINT@

Acroprint Time Recorder Company®

Instructions d'intégration ® QuickBooks
Logiciel pour timeQplus V4

Publication: 06-0423-001
Date de Publication: 11 Septembre 2013
Révision: A




I'introduction

QuickBooks intégration avec le logiciel V4 timeQplus vous permet de gagner un temps précieux en
limitant le montant de la saisie manuelle qui se produit pendant le traitement de la paie. Avec
QuickBooks intégration, vous serez en mesure d'importer des données de vos employés a partir de
QuickBooks, exporter les données de temps des employés (y compris les données de code de
travail) dans QuickBooks et ajouter des informations des employés a QuickBooks de timeQplus.
Importation de données sur les employés de QuickBooks peut étre fait via le serveur timeQplus ou
toute installation de client timeQplus.

timeQplus-QuickBooks intégration est compatible avec QuickBooks Pro et Premier 2002 et jusqu'a et
y compris les versions les plus récentes. timeQplus intégration ne fonctionne pas avec la version de
base de QuickBooks. timeQplus doivent étre en mesure d'accéder au fichier de compagnie
QuickBooks afin de réaliser lintégration (timeQplus doit étre capable de parcourir le fichier de
I'entreprise a partir de mon ordinateur). Le dossier d'entreprise peut résider sur la machine locale ou
un emplacement partagé sur le méme réseau avec un lecteur mappée.

Veuillez noter que les captures d'écran présentées dans ce document ont été prises depuis

une application QuickBooks Pro 2013. D'autres versions de QuickBooks Pro et / ou Premier
auront probablement un peu différents écrans.

06-0423-001 Rev. A 2



Table des Matieres

FINEFOTUCTION ... ettt 2
Importation a partir de QuickBooks Pro / Premium dans timeQplus VA ..........coovvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 4
Méthode 1: Information des employés Importation avec I'assistant de configuration timeQplus....... 4
Méthode 2: Importation d'employés avec les utilitaires systeme V4 timeQpluS..........ccoovvvvvviieeeeeennn. 8
Mise en place QuickBooks d'utiliser les données de temps de timeQpIUS..........covvvvivciiiiiieeieeeeeiinnns 13
Configuration de QuickBooks a accepter des codes de travall ................ueeveeumiiiiiiiiriiiiriii.. 18
Exportation a partir timeQplus dans QUICKBOOKS..............uuuiiiiiiicci e 20
Examen des données de temps des employés dans QUICKBOOKS.............ccooeeieeiiiiiiiiiiiiiie e, 25
F N ] 010 (PP RUPPTRRPPIN 28
Confirmant votre emplacement de fichier de compagnie de QuickBooks (2 options)...................... 28
Obtenir les Codes d'article de paie QUICKBOOKS.............ccooiiiiiiiiiiiiiee 31
Permettre timeQplus de toujours accéder QUICKBOOK .............cccoiiiiiiiiiiiiiie e 34
[DI=T o= o o= Vo = TP UR PRSPPI 36

06-0423-001 Rev. A 3



Importation a partir de QuickBooks Pro / Premium dans timeQplus V4
(Il s'agit d'un document distinct pour timeQplus V3 et V2)

Il existe deux méthodes pour importer les données des employés de QuickBooks dans timeQplus. Si
vous étes configurez timeQplus, vous pouvez utiliser la Méthode 1 pour importer des données de vos
employés en utilisant l'assistant d'installation timeQplus. Si vous avez déja utilisé timeQplus et
souhaitez interface avec QuickBooks, suivre la Méthode 2 pour importer les informations de
'employé.

Remargue: Cette étape n'est pas obligatoire pour exporter avec succes a QuickBooks.

Alors que QuickBooks accepte employés les noms moyennes énoncés, ou comme initiale, avec ou
sans ponctuation, logiciel timeQplus n'accepte que les employés de noms dans le format suivant:
prénom, initiale (sans ponctuation) et Nom. Pour assurer une importation réussie veuillez consulter le
champ prénom pour confirmer qu'il s'agit d'une premiére, sans ponctuation.

Méthode 1: Information des employés Importation avec l'assistant de
configuration timeQplus

A la fin du processus de |'Assistant de configuration timeQplus, vous demandera comment vous
voulez entrer vos employés. Sélectionnez la deuxieme option "Importer des employés de Intuit
QuickBooks" comme le montre la figure 1-1.
Remarque: Vous devez également étre connecté a QuickBooks comme un seul utilisateur
avec des privileges d'administrateur et le fichier de I'entreprise doit étre ouvert a toutes les
fenétres de travail fermés.

Cliquez sur Suivant puis sur Terminer sur I'écran suivant.

Figure 1-1

Assistant de configuration timeQplus @

Importer les informations de I'employé
Si vous utilisez Acroprint HRx ou QuickBooks 2002 ou 2003 de Intuit, vous pouvez
impaorter les informations de votre employé actuel de ces applications dans timeQplus.

Entrer les informations de I'employé en utilisant timeQplus.

@ Importer les employés de QuickBooks de Intuit.

< Précédent || Suivant = || Annuler

L
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Sélectionnez votre fichier de compagnie (Acroprint Time Recorder Company est utilisé comme un exemple),
comme illustré a la figure 1-2. Reportez-vous a I'annexe si vous avez des difficultés a localiser ce fichier.

Figure 1-2

Select Intuit Quickbooks File (w23

1,:‘:#;1\:/; | . QuickBooks » Company Files » - |$¢|| Search Company Files o

Organize « Mew folder =~ [0l @

, . Mame Date modified
- Favorites

Bl Desktop J QuickBooks Letter Templates 08/26/13 2:00 PM
& Downloads , QuickBooksAutoDataRecovery 08/28/13 10:01 PM
=il Recent Places Acroprint Timer Recorder Company.qbw 08/29/13 1:50 PM

m

o Libraries
3 Documents
J Music
= Pictures

E Videos

M Computer
£, WinTProxs4 (C)
- Ghost Images (D)
+% DVD Drive (E) TQP v4.1.20 - 4 1 ¥

File name: Acroprint Timer Recorder Compar « IQUiCkBDDkS File (*.QBW) 'I

| Open |v| | Cancel |

Sélectionnez le fichier de I'entreprise. Cliquez sur Ouvrir pour lancer l'importation. QuickBooks vous
invite avec un avertissement de sécurité comme le montre la Figure 1-3.

Vous devez sélectionner I'un des choix «Oui» pour continuer. Il est recommandé de sélectionner

“Oui, toujours, de permettre I'accés méme si QuickBooks ne fonctionne pas”. A l'avenir, ce qui vous
permettra d'importer et exporter QuickBooks QuickBooks sans étre ouvert.
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Figure 1-3

| P foat e v |
SUICKDOORS - AP POcd o wWiLm 1 D Certicate i

An application without a certificate is requesting access to the
Following QuickBooks company File:

Acroprint Time Recorder Company

Access may include reading and modifying QuickBooks data as well as
enhancing the QuickBooks user interface,

The Application Calls Tkself
timeQplus

Certificate Information

This application does not have a certificate. QuickBooks
cannot verify the developer's identity.

CuickBooks Solutions Marketplace

Search For information about this application at the
7 CuickBooks Solutions Marketplace

Do wou wank to allow this application to read and modify this company file?
) Mo

() ¥es, prompt each ime

() ¥es, whenever this QuickBooks company File is open

(¥} ¥es, always; dlow access even if QuickBooks is not running

[] Allow this application ko access personal data such as Social Security Mumbers and
customer credit card information, Tell me more

Continue. ., ] [ Zancel ] ’ Help ]

Cliquez sur "Oui, toujours, de permettre I'accés méme si QuickBooks ne fonctionne pas"”, puis cliquez
sur Continuer et vous verrez le "Confirmer pour commencer" fenétre de la figure 1-4.

Figure 1-4

CupFl iy Hine s 1

9P This application is not signed with a digital certificate, IF wou allow unsigned applications to
‘“'-*r‘/ access yvour file, a different application could use the same application name and possibly
i misuse vour data. For suggestions about enhancing the safety of vour company's data, dlick
Help.

Are wou sure you wank ko allow this access?

] (] (e

Sélectionnez "Oui" et Figure 1-5 apparait.
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Figure 1-5

Accescsionhirmation

¥ou have chosen ko grant the application
timeQplus

access ko the QuickBooks comparny file
Acroprint Time Recorder Company

any time, even if QuickBooks is not running.

Access rights:
- Read and maodify QuickBooks data
(MOT including personal data)
- Enhance the QuickBooks user interface

Done 2o Back.

(x]

Sélectionnez Terminé, puis Figure 1-6 s'affiche.

Figure 1-6

timelplus X

— Les employés ont £ importés avec succés de
QuickBooks !

Votre configuration importation est terminée.

Cliquez sur OK.
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Méthode 2: Importation d'employés avec les utilitaires systeme V4 timeQplus
Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur!

Cliquez sur Fichier dans la barre de menu, puis cliquez sur Outils systeme. (Figure 2-1)
Figure 2-1

timeQplus EI@

Classer Visualiser Documentation Aide

Changer le mot de passe... E‘ Actualiser I Irnprirner [ I?" Aide

9 Preéférences De Revendeur...
Options de 'employé
Préférences du superviseur...

5% Utilitaires du systeéme

-
Q:f Redémarrer p S

time & attendance software
M Sortir

- Sivous avez des guestions ou commentaires veuillez contacter le senice

d'Assistence Clients de Acroprint &:

| % Exportations

f& Superviseurs Téléphone : Sur Le Web :

http://support.acroprint.com

1-800-334-7190

(919) £72-5800 "~
Fax: (919) 850-0720 CROPRINT:

-
&« Time Clock
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Sur I'écran Utilitaires Systéme (Figure 2-2) cliquez sur le bouton Importer QuickBooks.

Figure 2-2

Utilitaires du systéme E

Les utilités de systémevous permettent de contrdler vos préférences de

base de données et de systéme.

Outils des données | Configurations timeQplus |

—|Sélec:tiunner lelangage dusyrstémeci

) English @Franu;ais () Espafiol

£
Widertoutes lesdonnées dela baseet exécuter 'Assistant de Configuration pour [Initialiser la basede do ]
redémarrer la base des données.

Vidertous les utilisateurs dela base des données et rentrer I'utilisateur défaut [ InitialiserIesutilisateurs]

AVERTISSEMEMNT : Linitialisation delabase de données etdes utilisateurs détruira des données de maniére
permanente ainsi employeravec prudence

—|Impurter des données d'Intuit ou d'une autre applicaﬁun.l

[ Imparter QuickBooks * ]

[ ImportertimeQplus uu.ﬁ.ttendan;eﬁx ]

—| Backup or Restorethe database. I

[ Backup ]

[ Restare ]

£
Max employés: 125

Max Remote Locations: 0
Metwork: True

Remote Clients: False
Biometric & Badge Time Clock: True [

mE

4

Mise au niveau ]

Montrertous les evenements critiques durant la periode de payement donnes. [‘u‘uir TS évén___]

Telechargement des donnees ausite FTP de 'Assistance clients. [ Upload Data ]

—|{]utils externes

[ Aligner les transactions ] [ Cutil débo guer timeQphs ] [Dutil dimporttimeQplus fsi ] [ Outil dimport timeQpius ]

7 hide [ ok || Annuer |

06-0423-001 Rev. A



Sélectionnez votre fichier de compagnie (*. gbw), comme illustré a la figure 2-3. Reportez-vous a
I'annexe si vous avez des difficultés a localiser ce fichier.

Figure 2-3

Select Intuit Quickbooks File (23w

——
; # QuickBooks » Company Files » - |+ Search Company Files ,DI
U pany ? |
Organize - Mew folder == « [ IZ:.E:III

: - Mame Date modified
- Favorites

Bl Desktop . QuickBooks Letter Templates 08/26/13 2:00 PM
4. Downloads . QuickBooksAutoDataRecovery 08/28/1310:01 PM
=/l Recent Places Acroprint Timer Recorder Company.gbw 08/29/131:50 PM

m

- Libraries
3 Documents
J” Music
k= Pictures

E Videos

1M Computer
£, WinTProx64 [C)
—a GhostImages ([v)
+% DVD Drive (E) TQP v4.1.20 - 4 T} 3

File name: Acroprint Timer Recorder Compar IQuickBooksFile[*.QB‘nﬂﬂ v]

| Open |v| | cCancel |

Cliquez sur "Ouvrir" pour lancer I'importation. QuickBooks vous invite avec un avertissement de
sécurité comme le montre la Figure 2-4. Il est recommandé de sélectionner “Oui, toujours, de
permettre I'accés méme si QuickBooks ne fonctionne pas”. A 'avenir, ce qui vous permettra
d'importer et exporter QuickBooks QuickBooks sans étre ouvert.
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Figure 2-4

ST - T 1 Hesbd ot e ate v '|
LUTCHIZ00RS: - A DG L0 WL [ ey /

an application withouk a certificate is requesking access to the
Following QuickBooks comparry File:

Acroprint Time Recorder Company

Access may include reading and modifving QuickBooks data as well as
enhancing the QuickBooks user interface,

The Application Calls Ikself
timeQplus

Certificate Information

This application does not have a certificate. QuickBooks
cannot verify the developer's identity.

CuickBooks Solutions Marketplace

Search for information abouk this application at the
& QuickBooks Solukions Marketplace

Do yiou want ko allove this application to read and modify this company file?
) Ma

) ¥es, prompk each kime

() Yes, whenever this QuickEooks company File is open

(%) Yes, always; allow access even if QuickBooks is not running

[ Allow this application to access personal data such as Social Security Mumbers and
cuskomer credit card information, Tell me more

[ Conkinue. . ] [ Cancel ] [ Help ]

Si vous sélectionnez “Oui, toujours, de permettre I'acces méme si QuickBooks ne fonctionne”
affichera le message illustré a la figure 2-5.

Figure 2-5

Coifrng b M e g 1

9 This application is nat signed with a digital certificate. If vou allow unsigned applications to
».."]/'f access wvour file, a different application could use the same application name and possibly
b misuse wour data. For suggestions about enhancing the safety of wour company's data, click,
Help.

Are wou sure wou want to allow this access?

i [ Mo ] [Help]

Sélectionnez Oui pour continuer et Figure 2-6 apparait.
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Figure 2-6

pEces s o nmaLom

‘fou have chosen to grank the application
timeQplus

access bo the QuickBooks company file
Acroprint Time Recorder Company

any time, even if QuickBooks is nok running.

Access rights;
- Read and modify QuickBooks data
(MOT including personal daka)
- Enhance the QuickBooks user interface

| Done | ’ =0 Back

x]

Sélectionnez Fait et Figure 2-7 apparait.

Figure 2-7

timelplus x

— Les employés ont i€ importés avec succés de
GuickBooks |

Votre configuration importation est terminée.

Cliguez sur OK.
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Mise en place QuickBooks d'utiliser les données de temps
de timeQplus

Pour QuickBooks d'accepter des données en temps pour la paie, vous devez activer Time Tracking.
Cliquez sur Modifier et sélectionnez Préférences.

Dans la fenétre Préférences (Figure 3-1), cliquez sur le Temps et les Frais sur le panneau de
navigation de gauche, puis cliquez sur lI'onglet Options de la Société. Cliquez sur “Oui” a la question
“Etes-vous le suivi du temps?" Vous devez sélectionner un premier jour de votre semaine de travail.
Vous pouvez choisir de faire d'autres sélections sur cet écran en fonction des exigences de votre
entreprise.

Figure 3-1
Preferences

ﬁ Calordar i My Preferences Company Preferences | oK }
52 checking TIME TRACKING Cancel
gﬁ Desktop View D track i .

o you track time?
Finance Charge L
T Mo
14 General Default
:ﬁ Integrated Applications First Day of Work Week Monday -
&' tems & Inventory . . ) Also See:

) +| Mark all time entries as billable

L—} Jobg & Estimates Ceneral

% Multiple Currencies

Sales and
% Payments INVOICING OPTION S Customers

Payroll & Employees ) .
? . y_ 5 ard Track reimbursed expenses as income Jobs and
% Reminders Estimates
-Iil Reports & Graphs +| Mark all expenses as billable

w Sales & Customers Default Markup Percentage 0.0%

‘Q@ Sales Tax
ﬁ Search
a Send Forms

% Service Connection
Speling

E rax: 1000

v

Default Markup Account -

Maintenant, vous devrez configurer les parametres par défaut du personnel d'utiliser les données de
temps pour créer des cheques de paie. Cela permettra d'assurer que tous les nouveaux employés
auront cette fonction est activeée automatiquement. Sélectionnez la Paie et des Employés, comme le
montre la Figure 3-2.
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Figure 3-2

Calendar
Checking
Desktop View
Finance Charge

General

ltems & Inventory
Jobs & Estimates
Multiple Currencies

Payments

(e
&
=
9]
]
:i Integrated Applications
&b
B
&
=

Payroll & Employees

0 Reminders
d

| Reports & Graphs
Sales & Customers
Sales Tax

Search

Send Forms

Service Connection

Ploal

&

Speling

4

Tax: 1059

Time & Expenses

©

L |

My Preferences Company Preferences @

Cancel

Help

Default

QUICKBOOKS PAYROLL FEATURES SET PREFERENCES FOR
® Full payroll Pay Stub & Voucher Printing
) Mo payroll

Workers Compensation
ey Dnline payroll Sick and Vacation

Also See:

General

Copy earnings details from previous paycheck
+| Recall guantity field on paychecks +| Recall hour field on paychecks

+| Job Costing and Iltem tracking for paycheck expenses

Changing the employee name display preferences will cause all QuickBooks
windows to close. Please finish paying your employees before you do this.

DISPLAY EMPLOYEE LIST BY:

ol First Mame O LastMame Employee Defaults...

Mark new employees as sales reps k

Display employee social security numbers in headers on reports

Tax: 1099

Dans l'onglet Options de la Société, cliguez sur Paramétres par Défaut des Employés. L'écran

suivant apparait.

Figure 3-3

EARNING S

ITEM MAR

Employee Defaults

RLY/AMMUAL RATE

Schedule
PayFrequency Biweekly - Cancel

- Help

o EUse time data to create paychecks§

What is a payroll schedule?

ITEM NAME

ADDITION 5, DEDUCTION S AND COMPANY CONTRIBUTION 5

v

Employee is covered by a gualified pension plan

MT

LiMIT Taxes...

SickNacation...

06-0423-001 Rev. A
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Placez une coche dans la case "Utiliser les données de temps pour créer des cheques de paie”,
comme le montre la figure 3-3.

Cliquez sur OK pour fermer les fenétres Employés de Défaut.

Cliquez sur OK pour fermer la fenétre Préférences.

Vous devez maintenant changer tous vos employés actuels a utiliser les données de temps ainsi.
Sélectionnez Employés et puis Centre des Employés. Une liste de vos employés sera présentée
dans la figure 3-4.

Figure 3-4

= Employee Center: Alice Allen

B2 New Employee. [} Manage Employee information ¥ =5 Print ¥ € EnterTime * Excel ¥ Word ¥

Employee Information T O ——
Active Employees - > R
Ful Name  Alice Allen QuickReport

! A arach Address  Alice Allen Payroll Summary
- Paid Tims Off Repor

Bill Boggs A Payroll Transaction Detail
Cheryl Chilcote Map | Directions

Dave Dawson

Ed Edwards Turn on Payroll

Transactions ToDo's Motes
swow  All Transactions ~ D&t This Calendar Year ~ | 01/01/2013 - 12/31/2013

There are no transactions of type "All Transactions” in date range “This Calendar Year

06-0423-001 Rev. A 15



Double-cliqguez sur un employé et I'écran D'édition des Employés apparait (Figure 3-5)

Figure 3-5
InFormaTION For Alice Allen
Personal
EGAL MAME Alice Allen
Address & Contact e
iemee ae  Alice Allen
Additional Info . SOCL 453 45 6789
Payroll Info zEnDER |Female -
DaTE OF BIRTH  01/01/1985 B

Employmentinfio 777

Turn COn Payroll
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Choisissez Information de la paie de la barre de navigation a gauche et la figure 3-6 apparait.

Figure 3-6

INFORMETION FOR  Alice Allen

Personal = i
PEYROLL SCHEDULE
Address & Contact PEY FREQUENCY | Biweekly
Additional Info
Payroll Info
EARNING S

Employment Info TEM MAME HOURLY/ANNUA

> éUse time data to create paychecksg

Employee is inactive

Direct Deposit Taxes...

Sick/Vacation...

ADDITION 5, DEDUCTION 5 AND COMPANY CONTRIBUTION S

Employee is covered by a qualified pension plan

OK Cancel Help

Cliquez dans la case pour activer "Utiliser les données de temps pour créer des chéques de paie",

comme indiqué ci-dessus.

Cliquez sur OK pour revenir a la liste des employés et d'effectuer cette opération pour chaque

employé sur la liste.
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Configuration de QuickBooks a accepter des codes de travalil

Si vous utilisez la fonctionnalité de codes de travail dans timeQplus, vous devez configurer

bY

QuickBooks pour permettre aux données de temps pour réussir a exporter a partir timeQplus a
QuickBooks.

Remarque: Il peut étre utile d'imprimer une liste de noms de code de travalil
avant d'entrer cette information dans QuickBooks.

Ouvert QuickBooks et cliquez sur Clients [soit a partir du panneau de navigation de gauche ou du
diagramme] comme indiqué sur la Figure 4-1 ci-dessous.

Figure 4-1

Acroprint Timer Recorder Company - QuickBooks Pro 2013

File Edit View Lists Favorites Company Customers Vendors Employees Banking Repors Window Help

Home

Search Company or Help

My Shortcuts VENDORS
M Home
Ei calendar @ %
Snapshots Enter Bills Pay B
Cus
Vendors
CUSTOMERS
= Employees k
-~ . == Create Sal
i Online Banking e v
[ — Credit Cards
"
=TS
B wy Aoos 8 o]
I Do Today 09/04/13 Estimates Ig:ie FES ceive

Maintenant, cliquez sur Nouveau Client & Job, puis Nouveau Client comme le montre la Figure 4-2 ci-
dessous.
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Figure 4-2

Acroprint Timer Recorder Company - QuickBooks Pro 2013

File Edit View Lists Favorites Company Customers Vendors Employees Banking Reports Window Help

Customer Center: WC1

Search Company or Help

—— & New Customer & Job Mew Transactions v &) Print Excel + Word Collec

New Custgmer I
Home Add Job ﬂ

Add Multiple Customer.Jobs

Calendar

Snapshots je,

Customers

Vendors

+« WC2

= Employees

ﬁ Online Banking

|y shorteuts |

| E2 My Apps

L'écran de saisie suivant (figure 4-3) apparaitra. Dans le champ Nom du client, tapez le nom de code
du travail tel qu'il apparait dans timeQplus (y compris les lettres majuscules). Dans I'exemple, le nom
de code du travail est "WC3". Assurez-vous gu'aucune autre modification de cet écran. Puis cliquez
sur le bouton "OK".

Répétez ce processus jusqu'a ce que tous les codes de travail sont ajoutés a QuickBooks de cette
maniere.

Figure 4-3

MNew Customer

T
CUSTOMER r\.a.'.'z(WCB ) ]

asoF 09/04/2013 B  How do | determine the opening balance?

OPENING BALANG!

Address Info

Payment Settings FULL NAME
: JOB TITLE

Sales Tax Settings

Main Phone = Main Email -
Additional Info 5

Work Phone - CC Email -
Job Info Mobile - Website -

Fax v Other 1 -

ADDRESS DETAILS

INVOICEBILL TO SHIP TO =

Copy ==

Customer is inactive m Cancel Help
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Exportation a partir timeQplus dans QuickBooks
Vous devez étre connecté en tant qu'administrateur!

Une fois que vous avez terminé votre premiére période de paie, vous serez en mesure d'exporter des
données de vos employés et des données de temps des employés dans QuickBooks Pro ou Premier.
Cliquez sur Exporter dans le menu de gauche.

Comme le montre la Figure 5-1, définissez les périodes de paie déroulant a la période de paie
précédente. Sélectionnez les employés que vous voulez exporter, soit I'ensemble des salariés,
employé (s) ou un décalage individuel. Réglez le format de sortie pour QuickBooks Intégration.
Cliquez sur Configurer pour commencer l'installation de l'intégration QuickBooks.

Figure 5-1
timeQplus EI

Classer Visualiser Documentation Aide

;ﬂ Actualiser B Imprimer I?L Aide

La foncti
pour gqu’
d'autres programmes.

# Messages Actuel: Fin le 09/11/3 -
|
(@ Configuration
'l,:_ _ ) Fullname - m
K,‘;' Quarts br 7)) Tous les employes S
I @ Employé(s)individusl(s) ! =
Modificabon des § Boggs, Bi
z\/ s ) Quartindividug _
_ Chilcote, Cheryl
| | Rappori= Dawsaon, Dave

m Edwards, Ed
Firestone, Frank

ﬂlJ Superviseurs
| Format de rendement:

[ -

o) Time Clock llrrtéglation GuickBooks v]

Exporter ] [ Cnnﬂg?

L'écran de configuration est illustré & la figure 5-2.
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Figure 5-2

BQuick Books Company File: |C:\Documents and Settings\a)l L sershD ocuments' kit

Select...

4 L L v
’ WINEHE DOREN Ao \.3]
|

Regular Pay Code: |Hegular Hourly Rate

Owertime Level 1 Pay Code: |Elvertime Haurly Fate

Dwertime Level 2 Pay Code: |F'remium Owertime Hourly B ate

Wacation Pay Code: vacation Hourly B ate

Holiday Pay Code: |Holiday Hourly Fate

Sick Pay Code: |Sick Hourly Riate

Other Pay Code: | Dther Howly Rate

Cancel

Help

1) Entrez les paie codes d'articles pour timeQplus. Il est recommandé d'avoir QuickBooks ouvert
en ce moment et copier-coller a partir de QuickBooks dans I'écran de configuration. S'il n'y a
pas d'entrée correspondante dans QuickBooks, n'oubliez pas d'effacer les champs de saisie
dans I'écran de configuration de l'intégration QuickBooks timeQplus. Assurez-vous que tous
les champs sont identiques dans QuickBooks et timeQplus méme si elles sont vides.

2) Appuyez sur SELECT pour choisir votre fichier QuickBooks de I'entreprise. Une fois le dossier
se trouve, cliquez sur pour sélectionner le fichier, puis cliquez sur le bouton Ouvrir. Cliquez sur
Enregistrer pour enregistrer vos parametres d'intégration QuickBooks. Voir Figure 5-3 pour un
exemple. Si vous avez besoin d'aide supplémentaire pour obtenir ce fichier et / ou d'obtenir la
paie des codes d'article, s'il vous plait se référer a I'annexe ou de la littérature QuickBooks.
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Figure 5-3
I : : :
el BT I T RO Sy | B

Look in: l |~ Comparwy Files

fy Recent
Documents

IS SuickBooks Letter Templates
|3 QuickBooksAutoDataRecovery

Dezkiop

©

kMy Documents

@

ky Cormputer

_ Acroprint Time Recorder Company

v e ®cF E-

!.-'f-.-:rc-print Time Recorder Comparmy

Q File namme:
by Metwork Files of type: !DuickB ooks File [*.GEW)
Places

[T Open az read-only

Cancel

~]
=] |
i

Vous serez alors ramené a la figure 5-4. Cliquez sur le bouton Exporter.

Figure 5-4
—— =[N~
Classer Wisualiser Documentation Aide
E‘ Actualiser E‘ Imprirner ,?L_ Aide
Q ve
2 Employés
iades de paie:
" gp Messages Actuet Fin ls 08/11/13 -
@ Configuration
= _ Fullname - -
l:u"a Quarts (@ Tous les employés
= R Allen, Alice
@ Employé(s)individuel(s) -
Boggs, Bill

"'f Modification des B
- poiniages () Quartindividus!

J Rapporis

% Superviseurs

-

Format derendement:

Chilcote, Cheryl
Dawson, Dave
Edwards, Ed

Firestone, Frank

Time Clock

w) Intégration Quick Books

5

[ Exporter ] [ Configurer ]
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QuickBooks vous invite avec un avertissement de sécurité, tel qu'illustré a la Figure 5-5. Il est
recommandé de sélectionner "Oui, toujours ; autoriser I'accés méme si QuickBooks n'est pas en
cours d'exécution”. Cela vous permettra d'exporter a QuickBooks sans QuickBooks étant ouverts.

Figure 5-5

[ ey [ |1._.‘ =2 I Cartificats v
LUTERLDOKS. o B Pacad o WiLi 1 lo Gyl

An application without a certificate is requesting access to the
Folloving QuickBooks company file:

Acroprint Time Recorder Company
Access may include reading and modifving QuickBooks data as well as
enhancing the QuickBooks user interface,

The Application Calls Ttself
timeQplus

Certificate Information
This application dees not have a certificate. QuickBooks
cannot verify the developer's identity.

QuickBooks Solutions Marketplace
Search For infarmation about this application at the
+ QuickBooks Solutions Marketplace

Do vou wank to allow this application to read and modify this company Filer
() Ma

() es, prompt each time

() ves, whenever this QuickBooks company file is opan

(%) es, always; allow access even if QuickBooks is nok running

| Allovs this application to access personal data such as Social Securiby Mumbers and
customer credit card information. Tell me maore

[ Continue, .. l [ Cancel l [ Help l

Sélectionnez "Oui, toujours ; autoriser I'acces méme si QuickBooks n'est pas en cours d'exécution”
affichera le message illustré a la Figure 5-6.

Figure 5-6

Cupifli g Hiaeaai]

9P This application is not signed with a digital certificate. If wou allow unsigned applications to
x,_*/ access your file, a different application could use the same application name and possibly
misuse your data, For suggestions about enhancing the safety of wour company's data, click
Help.

Are wou sure wou wank ko allow this access?

i [ Mo ] [ Help ]

Sélectionnez "Oui" pour continuer et Figure 5-7 apparait.
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Figure 5-7

[}
1 g v |
ACCESS LOonminmadaiion

‘ou hawve chosen ko grant the application
timeQplus

access ko the QuickBooks company File
Acroprint Time Recorder Company

any time, even if QuickBooks is not running.

Access rights:
- Read and modify QuickBooks data
(MNOT including personal data)
- Enhance the QuickBooks user interface

o] [[oom ]

Un moniteur de progression de I'exportation s'affiche, informant si une exportation réussie a la fin. S'il
n'y a pas une réussite, examiner ces instructions reportés et / ou consulter la Section deDdépannage.

S'il n'est toujours pas réussie, vous pouvez contacter Acroprint Service a la Clientéle. Etre informé
qu'il peut y avoir des frais associés a I'aide de Acroprint.

Temps de travail va maintenant montrer dans Fiche de Temps Hebdomadaire de 'Employé dans
QuickBooks.
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Examen des données de temps des employés dans QuickBooks

D'examiner et de confirmer que les données de temps des employés a été exporté avec succes a
QuickBooks, cliquez sur "Employés", puis cliquez sur "entrer dans le temps" de la barre de menu, ou
cliquez sur "entrer dans le temps" a partir du diagramme de I'écran d'accueil trouvé dans la section
des employés comme indiqué sur la Figure 6-1 ci-dessous.

Figure 6-1

. Acroprint Timer Recorder Company - QuickBooks Pro 2013

File Edit View Lists Favorites Company Customers Vendors Employees Banking Repors Window Help

Home

My Shortcuts VEMDORS

# Home

U
Calendar @

Snapshots Enter Bills

Customers

Vendors
CUSTOMERS

Employees

=5 Crea
. Online Bankin
g Accept Re

T Creon Canlsy

| E2 My Apps % @

Estimates Create Receive
Invoices Payments

M Do Today 09/04/13

E View Balances

M Run Favorite Reports @

Statement Statements
B

i Charges

@y Turm on Payroll

EMPLOYEES

& Accept Credit Cards @ ==

Enter Turn On

g2 Order Checks & Supplies Time Payroll

== Try Salesforce Free

Maintenant, cliquez sur l'utilisation des feuilles de temps hebdomadaire, comme indiqué a la figure 6-
2 ci-dessous.
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Figure 6-2

Acroprint Timer Recorder Company - QuickBooks Pro 2013

File Edit \iew Lists Favorites Company Customers Vendors Employees Banking Repors Window Help

My Shortcuts VENDORS

M Home
j Calendar @
Enter Bills
Snapshots
Customers
&l Vendors
CUSTOMERS
= Employ:
& Creaf
i Online Banking
: Accept Re
T Credit Cards
"
=%
B oy Ao € e
M Do Today 09/04/13 Estimates Cre_ate Receijve
Invoices Payments

E view Balances

M Run Favorite Reports @

B Statement Statements
Charges
EMPLOYEES
3 Turn on Payroll
Accept Credit Cards Eﬁ Use Weekly Timesheet =
. : Enter Time!EmerS%!eAdivim Turn On
Order Checks & Supplies Time Payroll

Try Salesforce Free

Maintenant, sélectionnez I'employé a partir de la liste déroulante, puis cliquez sur l'icbne du
calendrier pour sélectionner une date quelconque dans la période de paie de l'intérét. Voir Figure 6-3
ci-dessous.
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Figure 6-3

& Previous % Nedt (=) Print v| B2 Edit Single Activity

T| mes h eet nakE_ | Alice Alen

WEEK OF Aug 26 to Sep1,2013 | @

= e . iy ; TOTAL | BILLABL

~| Wrap text in Notes field

Copy Last Sheet

WCA Overtime Ho... | ATR - 0:30 4:00 4:00 4:00 12:30 ~
Overtime
Hourty Rate
WC1 Premium Ov... ATR- 1:00 0:45 1:45
Premium
Owvertime
Hourly Rate
WC1 Regular Hou... | ATR - &:00 8:00 a:00 8:00 a:00 35:00
Regular
Hourly Rate
¥
Totals 8:30 6:00 12:00 13:00 12:45 0:00 0:00 5215

Save & Close Save & New , Revert

06-0423-001 Rev. A

27



Annexe

Confirmant votre emplacement de fichier de compagnie de QuickBooks (2 options)

Option 1
Cliquez sur Fichier> Ouvrir Compagnie précédente
Figure A-1

|

== e prmSm e e co i ert o pany S I E KR oS ORI

Edit ‘iew Lists Favoribes Company  Customers  Vendors Employvees  Bankin

Mew Company. .. IEJ [EJ lU_J
OFIEI'I ot Restore CIZIITIFIan';.-'. A8 dshorner Canter  Wendoe Cenber  Franlnoss o
Create Backup...

Set number of previous companies. ..
Restore Previous Local Backup 3 P P

Create Copy...
Close Comparny

Switch to Multi-user Maode
Remote Access

|tilities 3
Accounkant's Copy k
Prink Forms 4
Prinker Setup, ..

Send Forms. ..

Shipping r

|Update Web Services
Exit Alt+F4

Le sommet de la liste est I'adresse compléte de I'endroit ou le fichier de la société est situé.
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Option 2
Cliquez sur Fichier> Ouvrir ou Restaurer Entreprise

Figure A-2

ked Ao e e GO e RO
Edit  View Lists Favorites  Compans

Mew Company...

Cpen Previous Company k
Create Backup...

Restore Previous Local Backup r
Create Copy...

Close Camparny

Sitch ko Multi-user Mode
Remaote Access

Ltilities [
Arccounkant's Copy r
Prink Farms 4
Printer Setup...

Send Farms. ..

Shipping r

Update Web Services
Exit alk+F4

Dans la figure A-3, vous pouvez voir que notre fichier de test est nommé Acroprint Time Recorder
Company.gbw. Cliquez sur la fleche vers le bas dans la zone Rechercher dans: menu déroulant pour
voir / enregistrer le chemin du fichier (Fig. A-4)
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Figure A-3

| & |

Laak ir: |_}Cnmpany Files ﬂ &= =k EE-

- | | QuickBooks Letter Templakes

\_-»ﬁ | QuickBooksautoDataRecovery

MyRecent {5 acroprint Time Recarder Campany
Documents

Dezktop

ty Documents

ol
ty Computer

‘l} File: narne: |".qbw j Open
o j Cancel

by Metwork  Files of type: [QBw [".gbw)

FI
S ™ Open as read-only

Figure A-4 montre le fichier de I'entreprise se trouve dans C: \ QuickBooks \ Fichiers de la Société \
Acroprint Time Recorder Company

Figure A-4
ed
e T ENY JQ
Look ir: | 253 Company Files ) 2 E° -

¥ My Recent Documents

A ; _Desktu:up
|—‘»ﬁ [} My Documents

by Recent ¢ My Computer

Documents Ze Local Digk [T
r= & OQuickBooks
k % =] Company Files|
Desktop

)

My Docurments

My Computer

File name: Acroprint Time Recarder Campany
'.:-} Filez of type: CuickBooks Files [* OBW " QBA)
. !

[] Open file in multi-user mode
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Obtenir les Codes d'article de paie QuickBooks

timeQplus a des codes d'éléments de paie par défaut pour chacune des catégories suivantes
(Figure B-1):

e Code de la paye réguliere e Vacances code de
e Heures supplémentaires remuneration

Niveau 1 du Code de la paye e Code de la paye de vacances
e Heures supplémentaires e Code de congé maladie

Niveau 2 du Code de la paye Autres Code de la paye

Figure B-1
W CHES DD RSN T eSOy \3

‘ Duick Books Compary File: |C:ADocuments and Settingsiall Uszers\D ocumentsh ntuit

Select...
|

| Regular Pay Code! |Regular Hourly Rate

Overtime Level 1 Pay Code! |0vertime Howrly Rate

Overtime Level 2 Pay Code: | Premium Overtime Hourly Rate

“acation Pay Code: | acation Hourly Rate

Haliday Pay Code: |H|:|Ii|:Ia_I,I Hourly B ate

Sick Pay Code: |Sick Hourly Rate

Other Pay Code: | Dther Hourly Rate

Cancel

Help

Pour localiser la paie codes d'articles dans QuickBooks, suivez ces instructions:

Cliquez sur Modifier > Préférences, comme le montre la Figure B-2.
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Figure B-2

View Lisks Favorites

Use Register  Chrl+R
Use Calculatar

Find... Ckrl+F
Search... F3

Figure B-3 sera présente.

Help

=304 Deskkop Yiew

) Mo pavroll
[ Workers Compensation ]

Default

Figure B-3

Ereferences, k_s]
B Accounting My Preferences Company Preferences
igfu Bills — CQuickBooks Payroll Features Set preferences for
E Checking @ Eull payrol [ Pay Stub & Youcher Printing ] [ﬁ

% Finance Charge

B General

() Complete Payroll Customers [ Sick and Yacation ]

‘fg'i Inteqrated Applicatio Also See:
& Items & Inventary Cohersl
[=f Jobs & Estimates

Tax:1099

l_':h| Multiple Currencies
% Payments

th
@ Reminders

Wl Reports & Graphs
% Sales & Customers
lg| sales Tax

=4 Search

Send Forms
% Service Connection
E Speling

22 Tax: 1099

[ Copy earnings details From previous paycheck
Recall guantity field on paychecks Recall hour Field on paychecks
Job Costing and Item tracking for paycheck expenses

Changing the emplovee name display preferences will cause all Quickbooks
windows Lo close, Please finish paving your employees before vou do this,

Display Emplovee Lisk by
{?} First Mame O Last Name

Emploves Defaults. ..

[ mark new emplovees as sales reps

[] Display employes social security numbers in headers on reports

Cliquez sur la Paie et les Employés, puis cliquez sur l'onglet Options de la
Société. Maintenant cliquez sur le bouton de 'Employé par Défaut.

Dans la Figure B-4, cliguez dans le champ directement sous le Nom d'élément a
ajouter, supprimer ou modifier des Noms de Code de lot de Paie.

06-0423-001 Rev. A 32



Figure B-4
EMpIDyEEN Ve alis 53]

-

Earni
Ttem Mame Hourlyfdnnual Rate Schedule
Other Hourly Rate | | Pay Frequency Biweskly
< Add Mew >
s

Huoliday Hourly Rate —
-+ Ckher Hourly Rate
Cweerkime Hourly Rake

Wehat is & pavroll schedule?

Premium Cwertime Hourly Rate butions

Regulat Hourly Rate it

Sick Hourly Rate | [ Taes. |
Yacation Hourly Rate [ r— ]

[ ] Employee is covered by a gualified pension plan

Chacune des catégories salariales dans timeQplus dispose d'un Code d'Article
de la Paie et ils doivent étre exactement les mémes dans QuickBooks. Imprimez
I'écran ou écrire ces Codes d'Article de Paie pour entrer dans timeQplus ou
QuickBooks.

Note: Les Codes d'Article de Paie sont sensibles a la casse.
S'il ya d'autres questions relatives a ce processus, s'il vous plait consulter votre

documentation QuickBooks pour obtenir des instructions sur la fagon d'ajouter,
supprimer et modifier.
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Permettre timeQplus de toujours accéder QuickBook

Pour timeQplus d'accéder a QuickBooks QuickBooks sans étre ouvert, vous
devez donner la permission timeQplus Pour accéder systématiquement a
QuickBooks.

Cliquez sur Modifier> Préférences comme le montre la Figure C-1.

Figure C-1

View Lists Fawvorites

Ilse Feqgister  Ctrl+R,
IJse Calculator

Find. .. Chrl+F
Search... F3

Cliquez sur des Applications Intégrées et allez dans I'onglet Options de la société
comme le montre la figure C-2.

Assurez-vous qu'aucune des cases a cocher sur cet écran est cochée.

timeQplus devraient avoir un chéque dans la colonne Autoriser I'accés. Mettez
en surbrillance timeQplus et sélectionnez Propriétes.
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Figure C-2

HIEIETETEES:

[ Company Preferences

B2 Accounting My Preferences K
_@ Bills = | ¥ou can manage all applications that interact with this QuickBoaks company file cancel
E Checking el

#991 Deskkap Yiew [] pon't allow anv applications ko access this comparny file Help
%:, Finance Charge [ matify the user before running any application whose certificate has expired Defadlt
B General Applications that hawe previously requested access ko this company file

[ -
| Application kame | Also See:
‘ Items & Inventory Genersl
[=# Jobs & Estimates £

= Rernove Service
=) Mulkiple Currendies (TR

% Payments
l? Payroll & Employees

% Reminders

40 Reports & Graphs

% Sales & Cuskomers
5| Sales Tax

Send Forms

% Service Connection

|_?| Speling

[Z5] Tax: 1099

To learn mare about applications that integrate with QuickBooks, go ta the
= Search 7 QuickBooks Solutions Marketplace

IIIIa

Cochez la case "Autoriser cette application a accéder a ce fichier de la société"

case a cocher et le "Autoriser cette application de se connecter
automatiqguement" case a cocher, comme indiqué sur la Figure C-3.

Figure C-3

| EOperEsE e s,

Access Rights Details

Allove this application to read and modify this compary Fils:

Allow this application to login automatically

Allow this application to access Social Security Mumbers,
customer credit card information, and other personal data

Tell me more

=

K ] [

Cancel

J |

Help

Search For information about this application at the

- QuickBooks Solutions Marketplace

Cliquez sur OK pour fermer la fenétre Propriétés. Cliquez sur OK pour fermer la

fenétre Préférences.

Vous ne serez plus obligé d'étre connecté & QuickBooks pour effectuer

I'intégration timeQplus.
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Dépannage

Erreur

Solution

“Le dossier d'entreprise est
introuvable ou QuickBooks ne
permettra pas timeQplus pour
accéder au fichier. Vous
devez lancer QuickBooks,
puis revenir a timeQplus et
recommencez I'exportation”

Assurez-vous que QuickBooks accede au fichier
de I'entreprise correcte et que QuickBooks
permet a des fichiers pour y accéder. timeQplus
ne permet pas le nom du fichier pour contenir
des virgules et des caractéres spéciaux. Verifiez
gue QuickBooks est ouvert en tant qu'utilisateur
administrateur / Célibataire avec tous les autres
travaux fenétres fermées.

“Les employés suivants ont
été trouvés dans timeQplus
mais n‘ont pas éteé trouvés
dans QuickBooks.”

Si vous avez entré manuellement les noms des
employés, assurez-vous que tous vos noms sont
orthographiés et capitalisés exactement comme
ils sont dans QuickBooks y compris Initiales. En
outre, QuickBooks accepte les noms de moyens
des employés énonces, ou comme initiale, avec
ou sans ponctuation, tandis que timeQplus
permet seulement un (1) initial sans ponctuation.
Il doit étre John A Smith n'est pas John A. Smith.

Le temps exporté de
timeQplus ne correspond pas
au temps qui apparait dans
QuickBooks.

Vérifiez le format des totaux de temps en
timeQplus. Vous pouvez avoir timeQplus fixés en
centiémes tandis que QuickBooks affiche en
heures et minutes. Vérifiez les périodes de paie
ont le méme début et / ou dates dans les deux
applications finales.

Edité totaux ne s'affichent
pas correctement dans
QuickBooks.

Si le nombre total d'heures dans une édition est
supérieur a 24, les heures ne sera pas affiché
correctement. Grand modifications devrait étre
fait sur une base quotidienne par I'éditeur au sein
de punch. Modification des totaux doit tenir
compte des petits blocs de temps additionnés ou
soustraits a la fin de la semaine.

Acroprint Time Recorder Company

5640 Departure Dr.
Raleigh, NC 27616

aux Etats-Unis: 919.872.5800
Numeéro Vert (Etats-Unis): 800.334.7190
Email: supportdept@acroprint.com
Fax (Etats-Unis): 919.872.5967
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